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관리자 로그인 방법
• 도메인 주소 뒤에 /wp-admin 또는 wp-login.php를 입력하면 워드프레스 로그인 화면이 나타

납니다.

• 아이디와 비밀번호를 입력하여 로그인 합니다.

• 아이디는 카페24에서 매니지드 워드프레스 호스팅 구매시 입력했던 아이디를 말하며, 보통 카
페24에서 기본으로 제공되는 도메인주소가 myid.mycafe24.com 의 형태로 되어있으므로 주소
에서 mycafe24.com 앞부분을 참고하시면 됩니다.

• 또는, 템플릿 홈화면 우측상단의 로그인 링크를 클릭하시면 로그인 페이지로 이동합니다.



웹화면과 관리자 대시보드 화면전환

• 로그인에 성공하고 나면 화면상단에 검은색 “툴바＂가 나타납니다. 

• 사이트 제목부분을 클릭하여 웹화면에서 관리자 대시보드 화면으로 또는, 관리자 대시보드 화면에서 웹화면으로 전환하실 수 있습니다.



사이트 제목과 설명글 변경

• 관리자 대시보드 > 설정 > 일반으로 이동합니다.

• 사이트 제목과 태그라인의 내용을 원하시는 텍스트로 변경하신 후 [변경사항 저장]을 눌러 변경사항을 적용합니다.

• 워드프레스 주소(URL)과 사이트 주소(URL)은 우선 카페24 호스팅 관리자에서 도메인 연결 및 SSL 인증서 설치완료 후 변경적용하시기 바랍니다.

• 관리자 이메일 주소를 변경하게 되면 새 이메일 주소로 이메일이 보내집니다. 그럼 해당메일을 여시고 변경을 위한 링크를 클릭하셔야만 새로운 관리자 이메일 
주소로 변경적용됩니다.



로고 변경

• 웹사이트는 기본적으로 헤더 + Body + 푸터로 구성되어 있으며 헤더와 푸터는 템플릿의 형태로 저장되어 있습니다.

• 상단로고는 헤더템플릿에, 하단로고는 푸터템플릿에 위치합니다. 

• 관리자 대시보드 > Bricks > Templates 에서 헤더템플릿과 푸터 템플릿을 찾으신 후 Edit with Bricks를 클릭하여 수정하신 후 저장하시
면 사이트에 적용이 됩니다.

• 로고는 어두운 바탕에 사용할 로고와 밝은 색 바탕에 사용할 로고 2가지를 준비하시는 것을 추천 드립니다.

관리자 대시보드 > Bricks > Templates

로고는 원본 AI 파일을 SVG형태로 저장하여 사용하시는 것을 추천드립니다.



푸터정보 변경

• 관리자 대시보드 > Bricks > Templates 로 이동합니다.

• Bricks Footer Template 를 선택하신 후 [EDIT WITH BRICKS]를 클릭하여 편집모드로 들어갑니다.

• 푸터로고는 배경이 어둡기 때문에 흰색로고를 추천드립니다.

• 캔버스에서 편집하고자 하는 요소를 직접 클릭하시거나 우측 Structure 에서 요소를 클릭하여 편집하시면 됩니다.



사이트 아이콘(파비콘) 변경

• 우선, 사이트에 적용할 파비콘은 512픽셀 x 512픽셀의 정사각형 이미지를 준비합니다. 가능하면 배경이 투명한 png 이미지를 추천드립
니다.

• 관리자 대시보드 > 디자인 > “사용자 정의하기” 로 이동합니다.

• 사이트 아이덴티티에서 “사이트 아이콘 선택”을 클릭합니다.

• 미디어라이브러리에 있는 파일을 선택하거나 이미지파일을 업로드하여 선택합니다.

• [공개] 버튼을 눌러 사이트에 적용합니다.

파비콘



사이트 상단 메뉴 수정/편집

• 두각 디자인템플릿은 워드프레스의 기본 메뉴시스템을 사용합니다. 워드프레
스 메뉴는 관리자 화면 > 모양 > 메뉴로 들어가면 수정하실 수 있습니다.

• (단, 메가메뉴형태의 일부 디자인은 워드프레스 기본 메뉴시스템이 아닌 브릭
스빌더로 직접 수정하는 형태를 사용합니다.)

• 메뉴를 수정하신 후 반드시 메뉴저장을 눌러야 웹사이트에 반영이 됩니다.

• 메뉴항목을 추가하고자 하실 때에는 좌측 메뉴항목 중 추가할 종류(페이지, 
포스트글, 특정유형의 글, 사용자 정의 링크 등)의 글을 먼저 선택하신 후 [메
뉴에 추가]를 클릭하면 우측 메뉴트리 맨 아래에 추가한 항목이 나타나게 됩
니다. 그럼 이를 드래그하여 적절한 메뉴위치에 위치시킨 후 [메뉴저장]을 눌
러 저장합니다.

• 메뉴항목을 삭제하시려면, 삭제하
고자 하는 메뉴의 오른 쪽 화살표 
아이콘을 누르면 메뉴항목이 펼쳐
지면서 [제거] 버튼이 나타납니다. 
이 [제거]버튼을 누르면 메뉴에서 
항목이 삭제됩니다. (실제 페이지
나 글이 삭제되는 것은 아닙니다.)



회사소개 공통 중간메뉴 수정

• 회사소개 서브메뉴들은 페이지간 이동이 용이하도록 중간위치에 

메뉴바를 사용하는데 이 부분에 나타나는 메뉴들은 해당 페이지

의 부모가 회사소개로 설정된 페이지들입니다.

• 특정 페이지의 부모를 “회사소개＂페이지로 설정하는 방법은 관

리자 화면 > 페이지에서 해당페이지의 빠른 편집을 클릭하신 후 

상위메뉴에서 “회사소개＂를 찾아 선택해 준 후 업데이트를 누

르시면 됩니다.

• 순서위치는 날짜를 조정하여 페이지간 순서 및 위치를 조정할 수 

있습니다.

• 페이지를 삭제하면 중간메뉴에서도 자동으로 삭제됩니다.



고객지원 공통 중간메뉴 수정

• 고객지원 서브메뉴들도 페이지간 이동이 용이하도록 중간위치에 

메뉴바를 사용하는데 이 부분에 나타나는 메뉴들은 해당 페이지

의 부모가 “고객지원”으로 설정된 페이지들입니다.

• 특정 페이지의 부모를 “고객지원＂페이지로 설정하는 방법은 관

리자 화면 > 페이지에서 해당페이지의 빠른 편집을 클릭하신 후 

상위메뉴에서 “고객지원＂를 찾아 선택해 준 후 업데이트를 누

르시면 됩니다.

• 순서위치는 날짜를 조정하여 페이지간 순서 및 위치를 조정할 수 

있습니다.

• 페이지를 삭제하면 중간메뉴에서도 자동으로 삭제됩니다.



페이지별 수정 및 편집 방법 3가지

• 편집방법이 Bricks Editor인 경우, 해당 

페이지의 “페이지편집”으로 들어간 후 

노란색 [EDIT WITH BRICKS]를 클릭하

여 Bricks 편집모드로 들어가 편집할 수 

있습니다.

• 편집방법이 “페이지내 관리양식”의 경

우, 해당 페이지의 “페이지편집”으로 들

어가면 컨텐츠를 쉽고 편리하게 관리하

실 수 있는 양식이 준비되어 있습니다. 

양식을 수정하신 후 반드시 [업데이트]

를 누르셔야 변경사항이 적용됩니다.

• 편집방법이 관리자 대시보드에서 해당 

글유형을 찾아서 관리하셔야 하는 경우

에는 관리자 대시보드에서 해당 사용자

정의 글유형을 찾아서 수정/편집 또는 

새로운 글 추가/ 기존글 삭제가 가능합

니다.

구분 페이지명 편집방법

회사소개

인사말 Bricks로 편집

기업개요 페이지편집 (페이지내 컨텐츠 관리양식)

경영방침 Bricks로 편집

연혁 페이지편집 (페이지내 컨텐츠 관리양식)

조직도 Bricks로 편집

오시는 길 Bricks로 편집 + 구글 API 

사업분야 관리자 대시보드 > 사업분야에서 추가/편집/삭제하면 사이트에 자동반영됩니다.

제품소개 관리자 대시보드 > 제품에서 추가/편집/삭제하면 사이트에 자동반영됩니다.

고객지원

최근소식 관리자 대시보드 > 글에서 글 추가/편집/삭제하면 자동반영됩니다.

게시판 관리자 대시보드 > 게시판에서 글 추가/편집/삭제하면 자동반영됩니다.

보도자료 관리자 대시보드 > 보도자료에서 추가/편집/삭제하면 자동반영됩니다.

자주묻는질문
관리자 대시보드 > 자주묻는질문에서 추가/편집/삭제하면 자동반영됩니다.
Contact Form 섹션은 Bricks 에디터로 수정가능



메인페이지



메인페이지 – 슬라이드 섹션

• 메인페이지(Front Page)의 슬라이드 섹션은 관리자 대시보드 > 서비스특징의 컨텐츠를 불러오도록 되어있습니다.

• 어떤 입력항목이 어느 부분에 표시되는 지 잘 관찰하신 후 내용을 변경하시거나 새로운 서비스특징을 생성하시면 웹사이트에 바로 적용이 됩니다.

• 슬라이드 수량은 제한이 없습니다. 단, 너무 많은 슬라이드는 사이트 속도에 영향을 줄 수 있으므로 적절하게 사용합니다.

• 배경으로 사용되는 영상은 웹에 올려진 동영상이 아니라 유튜브 영상링크를 통해 영상을 가져오는 방식입니다. (이 방식이 웹트래픽을 최소화 할 뿐 아니라 사이트 

성능도 최적으로 유지시킬 수 있습니다.) 따라서, 새로운 영상을 추가하고자 하시면 본인의 유튜브 채널에 영상을 업로드 하신 후 생성된 링크를 가져오는 방식으

로 하시면 됩니다. 다른 사람의 영상링크를 사용하실 경우 저작권의 문제는 없는 지 주의하시기 바랍니다.



메인페이지 – 제품섹션

• 메인페이지(Front Page)의 제품섹션은 관리자 대시보드 > 제품의 컨텐츠를 불러오도록 되어있습니
다.

• 제품은 기존 제품을 수정해서 사용하실 수도 있으나 새로 추가해서 사용하시는 것을 권장드리며 기
존 양식을 수정하실 경우 고유주소도 함께 수정하시는 것이 좋습니다.

• 관리자페이지에서 등록한 제품은 제품페이지에도 자동으로 디스플레이 됩니다.

• 제품카테고리는 Add New 제품 카테고리를 눌러 추가하실 수 있고 관리자화면 > 제품 > 제품 카테
고리에서 관리하실 수도 있습니다.

• 제품입력양식의 회사의 제품과 맞지 않아 수정이 필요할 경우, 당사에 수정의뢰를 하실 수 있으나 
이 경우 소정의 작업비용이 청구됩니다.



메인페이지 – 유튜브 영상섹션

• 메인페이지(Front Page)의 유튜브 영상섹션은 페이지내 유튜브 영상링크를 관

리하는 양식이 있으므로 그 양식을 사용하여 관리합니다.

• 메인페이지 화면에서 상단 툴바의 “페이지 편집＂을 누르시면 페이지 편집화면

으로 이동하며 화면 하단부에서 유튜브 영상섹션 입력양식을 찾으실 수 있습니

다.

• 이 곳에 입력하는 주소는 유튜브 영상에서 공유버튼을 누른 후 복사를 누르시

면 쉽게 복사하실 수 있습니다.



메인페이지 – 협력사 섹션

• 메인페이지(Front Page)의 협력사 섹션은 관리자 대시보드 > 협력사의 컨텐츠를 불러오도

록 되어있습니다.

• 협력사는 크게 제목, 링크, 로고를 등록할 대표이미지로 구성되어 있습니다.

• 기존에 등록된 협력사 샘플은 그냥 삭제하셔도 무방합니다.



메인페이지 편집 – 브릭스 에디터 사용

• 브릭스에디터를 이용해 편집해야 하는 경우, 해당 페이지나 해
당 템플릿에서 [Edit with Bricks]를 클릭하면 브릭스 편집모드
로 전환됩니다.

• 편집모드에서 편집하고자 하는 요소를 클릭하거나 우측 
Structure 트리에서 선택한 후 Content 내용이나 Style을 변경
하시기 바랍니다.

• [주의] 클래스와 ID개념을 이해하시지 못하는 분이라면 가급적 
텍스트 변경 및 이미지 교체만 하실 것을 권장 드립니다. 클래
스의 설정을 변경할 경우, 사이트 전체에 영향을 미쳐서 예상치 
않은 결과를 가져올 수 있습니다. 이 경우, 이에 대한 복구책임
은 고객에게 있습니다.

• 당사는 웹사이트 전반에 걸쳐 최적의 상태로 관리하는 정기유
지보수 서비스도 제공하고 있습니다. 홈페이지보다는 사업에 
우선적으로 집중하시고 홈페이지는 전문업체에 맡겨서 진행하
기를 희망하시는 고객님은 언제든 문의 주시기 바랍니다.

• 브릭스빌더 라이선스 구매 : 본 디자인에는 브릭스 빌더의 라이
선스가 포함되어 있지 않습니다. 브릭스빌더로 세부적인 편집
을 희망하시면 브릭스빌더 라이선스를 구매하시는 것을 권장
드립니다.

• https://bricksbuilder.io/pricing/

• 브릭스빌더 라이선스는 주식회사 두각을 통해서 구매하시는 
경우 할인된 금액으로 구매하실 수 있습니다.

https://bricksbuilder.io/pricing/
https://bricksbuilder.io/pricing/
https://bricksbuilder.io/pricing/
https://bricksbuilder.io/pricing/


메인페이지 편집 – 브릭스 에디터 구조

선택한 요소의 스타일 편집 Structure Tree

클래스

브릭스빌더로 편집시 각별한 주의를 부탁드리며, 고객의 귀책으로 인해 사이트 복구가 필요한 경우 당사는 책임이 없음을 미리 말씀드립니다.



회사소개



인사말 페이지 수정방법

• Edit with Bricks (또는 Bricks로 편집)을 클릭하여 에디터 편집모드로 들어
가세요.

• 크게 페이지 상단 Template과 하단 컨텐츠 Section으로 구성되어 있습니다.

• Template은 웹사이트 전반에 걸쳐서 내용을 동일하게 가져가야 할 필요가 
있을 때 주로 사용합니다. 즉, Page Hero I 템플릿은 인사말, 일반현황, 기업
비전 등 회사소개와 관련된 페이지에서 공통적으로 사용되며 템플릿을 수
정하면 이 템플릿을 사용하는 모든 페이지에 한꺼번에 반영될 수 있습니다.

• 섹션내 컨텐츠 부분은 편집하고자 하는 내용을 클릭 후 수정하시면 됩니다.

• 단, CSS등 스타일 수정시 ID와 Class를 구분하여 수정하시기 바랍니다.

#으로 시작하는 것은 페
이지내 하나만 존재하는 

아이디(ID)입니다.

점(.)으로 시작하는 것은 웹
사이트 여러 곳에서 사용될 
수 있는 클래스(Class)입니
다. 따라서, 클래스의 스타

일을 변경하실 경우, 동일한 
클래스를 사용하는 다른 요

소도 함께 변경됩니다.

Edit with Bricks (Bricks로 편집)



기업개요 페이지 수정방법

• 컨텐츠를 쉽고 안전하게 관리하실 수 있도록 페이지내 입력양식이 준비되어 있습니다.

• 입력양식을 통해서 컨텐츠 내용을 수정하신 후 업데이트를 눌러 저장하시면 웹사이트에 반영이 됩니다.

• 기존 항목 중 삭제하고 싶은 항목이 있다면 마우스를 올리면 나타나는 아이콘 중 마이너스(-)를 눌러 삭제합니다.

Edit Page (페이지 편집)



연혁 페이지 수정방법

• 컨텐츠를 쉽고 안전하게 관리하실 수 있도록 페이지내 입력양식이 준비되어 있습니다.

• 입력양식을 통해서 컨텐츠 내용을 수정하신 후 업데이트를 눌러 저장하시면 웹사이트에 반영이 됩니다.

Edit Page (페이지 편집)



경영방침 페이지 수정방법
Edit with Bricks (Bricks로 편집)

• Edit with Bricks 를 클릭하여 에디터 편집모드로 들어가세요.

• 미리보기 화면에서 수정하려고 하는 부분을 클릭하면 해당요소가 선택되면서 쉽게 수정하실 수 있습니다.

• 작업이 끝나면 우측 상단 저장버튼을 반드시 누르셔야 웹사이트에 반영이 됩니다.

• Bricks를 이용하여 편집작업시 각별한 주의가 필요합니다. 



오시는 길 페이지 수정방법

• Edit with Bricks 를 클릭하여 브릭스 에디터 편집모드
로 들어가세요.

• 크게 페이지 상단 Template과 하단 Content 및 
Section으로 구성되어 있습니다.

• 텍스트 및 이미지를 적절하게 교체하거나 수정합니다.

• 단, 구글지도가 제대로 동작하려면, Google Maps 
Platform 에 가입하여 구글맵 API 서비스를 신청하고 
웹사이트 도메인을 등록하셔야 합니다.

• 참고하세요 : Google Maps Element | Oxygen - The 
Visual Site Builder for WordPress (oxygenbuilder.com)

• 구글맵이 동작하기 위해 필요한 API는 Maps Embed 
API, Maps JavaScript API, Maps Static API 입니다.

• 구글 Maps API 키값은 관리자 대시보드 > Bricks > 
Settings > API Keys > Google Maps: API key 란에 붙
여넣으신 후 [변경사항 저장]을 클릭하세요.

• 만약, 구글맵연동작업이 어려우시다면, 템플릿 구매시 
“커스텀 프로“ 옵션으로 구매하시면 연동작업을 대행
해 드립니다.

Edit with Bricks (Bricks로 편집)

https://mapsplatform.google.com/
https://mapsplatform.google.com/
https://developers.google.com/maps/documentation/embed/get-api-key?hl=ko
https://developers.google.com/maps/documentation/embed/get-api-key?hl=ko
https://developers.google.com/maps/documentation/embed/get-api-key?hl=ko
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https://developers.google.com/maps/documentation/embed/get-api-key?hl=ko
https://developers.google.com/maps/documentation/embed/get-api-key?hl=ko
https://oxygenbuilder.com/documentation/builder-elements/google-maps/
https://oxygenbuilder.com/documentation/builder-elements/google-maps/
https://oxygenbuilder.com/documentation/builder-elements/google-maps/
https://oxygenbuilder.com/documentation/builder-elements/google-maps/


사업분야 / 제품



사업분야 추가 및 수정/편집

• 사업분야는 관리자 대시보드 > 사업분야 메뉴에서 새로 추가하거나 수정/편집
할 수 있습니다.

• 사업분야 글은 제목 / 특성이미지 / 영문태그 / 소개글 / 배너이미지 / 설명섹션
으로 필드가 구성되어 있으며, 설명섹션에는 섹션이미지 / 섹션제목 / 섹션 설
명으로 구성되어 관리양식을 통해 자유롭게 추가/편집/삭제하실 수 있습니다.

• 기존 사업분야 글들을 모두 삭제하시고 사업분야 글을 새롭게 올리시기 바랍니
다. 이 때 위의 필드들이 모두 채워질 수 있도록 하시길 권장드립니다.

• 사업분야 메뉴의 중간메뉴는 사업분야를 추가하시면 자동으로 반영됩니다.



제품 추가 및 수정/편집

• 제품은 관리자 대시보드 > 제품 메뉴에서 새로 추가하거나 수정/편집할 수 있습니다.

• 제품은 제품 카테고리를 이용하여 분류 관리할 수 있습니다.

• 제품등록 양식을 이용하여 제품을 등록하시면 제품소개 페이지에 자동으로 업데이트되어 표시됩니다.

• 제품 관리양식 각각의 필드가 웹화면에서 어떻게 표시되는지 유의하면서 편집하시기 바랍니다.

• 제품특징, 다운로드 자료, 규격 등은 수량 제한없이 추가할 수 있습니다.



고객지원



최근소식 추가 및 수정/편집

• 최근소식(블로그) 글은 관리자 대시보드 > 글 메뉴에서 새로 추가하거나 수정/편집할 수 있습니다. 블로그 글은 워드프레스 기본편
집기(Gutenberg)를 이용해서 편집하실 수 있습니다. SEO 최적화를 위해 글 작성시 제목, H2, H3, 인용글, 목록 등을 적절히 활용하
여 작성하시는 것을 권장 드립니다.

• 블로그 글은 카테고리 및 태그를 이용하여 분류 관리할 수 있습니다.

• 블로그 글을 새로 등록하면 블로그 페이지에 자동으로 업데이트 되어 표시됩니다.

• 샘플로 등록된 기존 블로그 글들은 삭제하시기 바랍니다. 



게시판 추가 및 수정/편집

• 관리자 대시보드 > 게시판에서 글 추가/편집/삭제하면 자동반영됩니다.

• 게시판 필드는 제목 / 본문글 / (필요시) 자료업로드로 구성되어 있습니다.

• 게시판은 사이트의 안정과 빠른 속도를 위해 자체제작한 게시판을 사용합니다.



보도자료 추가 및 수정/편집

• 관리자 대시보드 > 보도자료에서 글 추가/편집/삭제하면 자동반영됩니다.

• 게시판 필드는 제목 / 본문글 / 뉴스링크(URL)로 구성되어 있습니다.



문의하기 “자주 묻는 질문” 추가 및 수정/편집

• 관리자 대시보드 > 자주묻는질문에서 질문추가/편집/삭제하면 자동반영됩니다.

• 자주묻는질문 필드는 제목 / 본문글로 구성되어 있습니다.



기타 설정



WP Mail SMTP 설정하기

• 본 디자인은 폼메일 등 메일전송 기능을 구현하기 위해서 fluent SMTP 플러그인(무료)를 사용합니다.

• 관리자 화면 > 설정 > FluentSMTP 에서 설정하실 수 있습니다.

• 웹사이트의 메일보내기 기능을 활성화하기 위한 메일러(Mailer)로 Google/Workspace를 사용하실 것을 추천드립니다.

• 구글/Gmail 계정을 사용하여 fluent SMTP 플러그인을 설정하는 방법은 아래 링크를 참고하시기 바랍니다. 이를 위해선 구글 클라우드 콘솔계정이 필요합니다. 없
으시면 구글 클라우드 콘솔에서 새로운 계정을 생성하시기 바랍니다. 

• https://fluentsmtp.com/docs/connect-gmail-or-google-workspace-emails-with-fluentsmtp/

https://console.cloud.google.com/
https://console.cloud.google.com/
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도메인 연결

• 도메인 연결을 위해서는 보유도메인의 네임서버가 카페24서버로 향해 있어야 합니다.

• 카페24 호스팅 관리자 > 도메인 연결관리 에서 도메인을 연결하신 후 SSL 인증서가 “인증서 설치 완료＂된 것을 반드시 확인하시고 워드프레스 사이트의 관리자 
대시보드 > 설정의 “워드프레스 주소(URL)” 및 “사이트 주소(URL)”를 변경하셔야 에러없이 도메인이 연결될 수 있습니다.

• 도메인 연결 작업이 완료되고 나면, 관리자 대시보드 > 설정 > 읽기 에서 “검색엔진 가시성＂의 “검색 엔진이 이 사이트를 검색하는 것을 차단＂에 체크되어 있는 
것을 해제하셔야 구글 검색엔진이 사이트 정보를 가져갈 수 있습니다.

• 모든 웹사이트 변경 작업이 완료되면, 불필요한 글, 불필요한 페이지 및 불필요한 플러그인은 삭제하시는 것을 권장 드립니다. (Duplicator Pro 및 비활성화 되어 있
는 플러그인 들 등)



감사합니다.

2025. 01. 05

작성자 : 안준영 / ㈜두각

TEL. 010-6257-1477
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